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अर्जनुधारा रार्पत्र 
अर्जनुधारा नगरपालिकाद्वारा प्रकाशित 

खण्ड १० ,संख्या १  , िलनश्चरे, असार १० गते, २०८३ साि 
 

भाग २ 
अर्जनुधारा नगरपालिका 

 नगर कायपुालिकाको कायािुयको सूचना 
अर्जनुधारा नगरपालिकाको नगर कायपुालिकाको लिलत 
208/03/09 गते बसेको बैठकबाट पाररत भएको ति 
िेशखए बिोशर्िको कायवुिलधहरु सबैको र्ानकारीका िालग 
प्रकािन गररएको छ । 
 
प्रस्तािनााः नेपािको संविधानिे आलथकु सिानता, सम्िवृि 
र सािाशर्क न्यायको सजलनशश्चतता गन ु सिानजपालतक, 
सिािेिी र सहभालगतािजिक लसिान्तका अधारिा 
सितािूिक सिार्को लनिाुण गन ु अर्जनुधारा 
नगरपालिकािा िारीररक श्रि गने श्रलिकको स्िरोर्गारको 
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वहत र लनर्हरुको पेिागत सजरक्षािा सघाउ पजयाुउन श्रलिक 
वहत कोष स्थापना गरी सञ्चािन गन ुआिश्यक देशखएकोिे, 
अर्जनुधारा नगरपालिकाको प्रिासकीय कायवुिलध (लनयलित 
गने) ऐन, २०७८ को दफा ४ िे ददएको अलधकारको 
प्रयोग गरी "अर्जनुधारा नगरपालिकाको श्रि डेस्क सञ्चािन 
कायवुिलध, २०८३" र्ारी गरी िागज गररएको छ । 

पररच्छेद-१ 

प्रारशम्भक 

१. संशक्षप्त नाि र प्रारम्भाः (१) यस कायवुिलधको नाि 
"अर्जनुधारा नगरपालिकाको श्रि डेस्क सञ्चािन कायवुिलध, 

२०८३" रहेको छ। 

(२) यो कायवुिलध नगर कायपुालिकाबाट स्िीकृत भई 
रार्पत्रिा प्रकािन भएको लिलत देशख िागज हजनेछ । 

२. पररभाषााः विषय िा प्रसंगिे अको अथ ुनिागेिा यस 
कायवुिलधिा,- 
(क)"अध्यक्ष" भन्नािे सलिलतको अध्यक्ष सम्झनज पछु । 

(ख)"उपाध्यक्ष" भन्नािे कायवुिलधको दफा ७ बिोशर्ि 
िनोलनत उपाध्यक्ष सम्झनज पछु। 

(ग)"नगरपालिका" भन्नािे अर्जनुधारा नगरपालिकािाई 
सम्झनज पछु । 



खण्ड १० संख्या १ अर्जनुधारा रार्पत्र २०८३/०३/१० 
 

 

3 
 

(घ)"पालिका प्रिजख" भन्नािे अर्जनुधारा नगरपालिकाको 
नगर प्रिजखिाई सम्झनजपछु । 

(ङ) "प्रिजख प्रिासकीय अलधकृत" भन्नािे अर्जनुधारा 
नगरपालिकाको प्रिजख प्रिासकीय अलधकृतिाई सम्झनज पछु 
। 

(च)"श्रलिक" भन्नािे लनिाुण, यातायात, साना उद्योग, र्डान, 

रंगरोगन, कृवष तथा अन्य क्षेत्रिा िारीररक श्रि गने दक्ष, 

अधदुक्ष र अदक्ष श्रलिकिाई सम्झनज पछु । 

(छ)" स्िरोर्गार" भन्नािे प्रिाण पत्र प्राप्त गरेका अर्जनुधारा 
नगरपालिकािा सूशचकृत भएको सम्झनज पदुछ । 

(र्)"सलिलत" भन्नािे कायवुिलधको दफा ३ बिोशर्ि गठन 
भएको श्रलिक संञ्चािन सलिलतिाई सम्झनज पछु । 

(झ)"सदस्य" भन्नािे सलिलतको सदस्य सम्झनज पछु । 

(ञ)"वहतकोष भन्नािे" श्रलिक वहतको िालग नगरपालिकािा 
स्थापना गररएको श्रलिक वहतकोषिाई सम्झनज पछु । 
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पररच्छेद-२ 

सलिलत गठन सम्बन्धी व्यिस्था 
३. सलिलतको गठनाः (१) अर्जनुधारा नगरपालिकािा रहेको 
श्रलिक पररचािन र श्रलिक वहतकोष सञ्चािन सम्बशन्ध 
काि गन ुदेहायका सदस्यहरू रहेको श्रि डेस्क सञ्चािन 
सलिलत रहनेछाः 
(क) नगरपालिकाको उप प्रिजख -अध्यक्ष 

(ख) सािाशर्क विकास सलिलतको संयोर्क- उपाध्यक्ष 

(ग) नगरपालिका क्षेत्र लभत्र रहेका श्रि गने व्यशि िा सो 
क्षेत्रको हक, अलधकार र विकासको क्षेत्रिा वियाशिि 
आलधकाररक रुपिा टे्रड यूलनयन िहासंघिा आिि भई 
काि गरेको व्यशिहरू िध्येबाट सलिलतिे िनोलनत गरेको 
१ र्ना - सदस्य 

 

(घ) नगरपालिका क्षेत्र लभत्र रहेका श्रलिक क्षेत्रको हक, 

अलधकार र विकासका िालग वियाशिि आलधकाररक टे्रड 
यूलनयनिे तोकेको कशम्तिा १ र्ना िवहिाको प्रलतलनलधत्ि 
हजने गरी ३ र्ना श्रलिक िा टे्रड यूलनयनकिी - सदस्य 
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(ङ) पालिका लभत्र कृयािीि उद्योग िाशणज्य संघिाट 
कम्तीिा एक िवहिा सवहत दजई र्ना विषय विज्ञ- पदेन 
सदस्य । 

(च) श्रि तथा रोर्गार हेने तोवकएको विषयगत िाखाका 
किचुारी - सदस्य सशचि 

(छ) सलिलतका संयोर्किे टे्रड यजलनयन सम्बन्धी विज्ञ टे्रड 
यजलनयनिा कायरुत एकर्नािाई िनोलनत गन ुसक्नेछ । 

(२) िनोलनत सदस्यको पदािलध िनोलनत भएको लिलतिे ३ 
िषकुो हजनेछ। तर सदस्यिे राशर्नािा ददएिा सलिलतिे 
स्िीकृत गरेको लिलतबाट पदिजि हजनेछ र सलिलतिे लनणयु 
गरर राशर्नािा िा पदिजि भएको ठााँउिा पदपजलत ुगनज ुपनेछ 
। 

(३) सलिलतको बैठक सम्बन्धी कायवुिलधाः 
(क) सलिलतको बैठक न्यूनति िालसक रुपिा एक पटक 
साथै आिश्यकता अनजसार थप बैठक बस्न सक्नेछ । 

(ख) सलिलतको बैठक अध्यक्षिे तोकेको लिलत, सिय र 
स्थानिा बस्नेछ । 

(ग) सलिलतको बैठक बस्नजभन्दा कम्तीिा लतन ददन अगाबै 
सलिलतको सदस्य सशचििे अध्यक्षसाँग सिन्िय गरर बैठकिा 
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छिफि हजन ेविषय सवहतको सूचना सबै सदस्यिाई ददनज 
पनेछ । 

(घ) सलिलतको कूि सदस्य संख्याको पचास प्रलतित भन्दा 
बढी सदस्यहरु उपशस्थत भएिा सलिलतको बैठकका िालग 
गणपूरक संख्या पूगेको िालननेछ । 

(ङ) सलिलतको बैठकको अध्यक्षता र लनणयु प्रिाशणकरण 
अध्यक्ष गनेछ। 

 

 ४. सलिलतको काि, कतवु्य र अलधकाराः (१) श्रलिक 
सञ्चािन सलिलतको काि कतवु्य र अलधकार देहाय बिोशर्ि 
हजनेछाः 
(क) अर्जनुधारा नगरपालिकािा श्रलिक र लनिाुण 
स्िरोर्गारहरु सूशचकरण तथा पररचािन सम्बशन्ध 
आिश्यक कायहुरू गने। 

(ख) श्रलिक वहतकोष स्थापना र सञ्चािन गने, 

(ग) श्रलिक वहत कोषिा स्िरोर्गार र श्रलिकिाई आिि 
गराउने, 
(घ) सूशचकृत स्िरोर्गार र श्रलिकको अध्यािलधक सूशच 
प्रकािन गरी तीनको रोर्गारी सजलनशश्चत गन ु पालिका 
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क्षेत्रका र्जनसजकै लनिाुण सम्बशन्ध विकास आयोर्नासाँग 
सिन्िय गने, 

(ङ) श्रलिक वहतकोषिा आिि हजन िाग्ने सदस्य िजल्क 
हेरफेर गन ुनगर कायपुालिकािा लसफाररस गने, 

(च) वििा कम्पलनहरूसाँग सिन्िय गरी श्रलिकको दजघटुना 
बीिा गराउने सम्बशन्ध काि गने, 

(छ) वहत कोषबाट वििा, औषधी उपचार खच ु तथा 
राहातको िापदण्ड कायाुन्ियन गने, 

(र्) स्िरोर्गार र श्रलिकको वहत सम्बन्धी अध्ययन 
अनजसन्धान गने, 

(झ) स्िरोर्गारिाई वििािा श्रलिक र लनिाुण आिि हजन 
सहर्ीकरण गने, 

(ञ) श्रि ऐन कायाुन्ियनिा लनिाुण स्िरोर्गार, श्रलिक र 
टे्रड यजलनयन लबच सिन्िय गने, 

(ट) वहतकोष, वििा र अन्य लतनजपुने बााँकी रकि र्म्िा 
गराउने सहर्ीकरण गने, सम्बन्धी 
(ठ) वहतकोष सदस्यता खारेर् गने, 

(ड) वहतकोषको िेखापरीक्षण गराउने, 
(ढ) श्रलिक र लनिाुण स्िरोर्गारको वहत सम्बशन्ध 
आिश्यक लनणयु गरी कायाुन्ियन गने। 
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(ण)श्रिीक तथा वहतकोष सलिलतिे आिश्यक क्षिता 
विकास िगायतका तािीि कायिुि सञ्चािन गने । 

५.श्रलिक सजशचकरण सम्बशन्ध व्यिस्थााः (१) कायवुिलधिा 
तोवकएका िशक्षत क्षते्रका श्रलिकहरू र लनिाुण 
स्िरोर्गारहरुिाई नगरपालिकाको श्रि डेस्क सञ्चािन 
वहतकोषिा सूशचकृत हजनजपनेछ। यस दफा अनजसार 
सूचीकरण गनकुा िालग स्थानीय पालिका भन्दा बाहेकका 
लनिाुण स्िरोर्गार र श्रलिकहरुिाई पलन स्थानीय 
नगरपालिकािा आिि हजन िहासंघको लसफाररसिा र 
अन्यिाई श्रलिक सञ्चािन सलिलतिा लसफाररस गन ु
देहायअनजसार ५ सदस्यीय उप सलिलत रहनेछ, 

(क) श्रि डेस्क सञ्चािन सलिलतका उपाध्यक्ष-           
संयोर्क 

(ख) कृवष/ शचया  श्रलिक प्रलतलनलध १ र्ना -             
सदस्य  

(ग) अर्जनुधारा उद्योग बाशणज्य संघको िवहिा प्रलतलनलध 
१ र्ना-   सदस्य  

(घ) लनिाुण/खोिा श्रलिक १ र्ना-      सदस्य  

(ङ) सलिलतको सदस्य सशचि -   सदस्य सशचि  
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(२) उपसलिलतिे सूशचकरणका िालग सलिलतको लनणयुानजसार 
सूचना प्रकािन गने र प्राप्त लनिेदनको छानिीन गरी 
सूशचकरणका िालग सलिलतिा लसफाररस गने।  

(३) सलिलतको लनणयुानजसार सूशचकृत लनिाुण स्िरोर्गार र 
श्रलिकिाई सूशचकरणको प्रिाण-पत्र र पररचय पत्र ददन,े 

नविकरण गने, खारेर् गने अलभिेख राखे, वहतकोष सदस्यता 
ददने र अलभिेख राखज पनेछ । 

(४) नगरपालिकािा सूशचकृत हजनका िालग अनजसूची ४ 
बिोशर्ि लनिेदन ददनजपनेछ 

(५) सूशचकृत भएको श्रलिकहरुिाई अनजसूची ५ अनजसारको 
पररचयपत्र ददनजपनेछ । 

६. श्रलिक वहतकोष सदस्यका िालग सूशचकृत हजन े

प्रवियााः (१) यो कायवुिलध िागज भएपलछ अर्जनुधारा 
नगरपालिका क्षेत्र लभत्र काय ुगने लनिाुण, यातायात, उद्योग, 

धारा विर्जिी र्डान, रङ्गरोगन कापेन्टर, शचया िर्दजर साथै 
अन्य क्षेत्रको काि गने र नगरपालिकािा सूशचकरण भएका 
श्रलिक र यस क्षेत्रिा काय ुगने लनिाुण स्िरोर्गार र श्रलिक 
अलनिाय ुरूपिा श्रलिक वहतकोषको सदस्यता लिनजपनेछ । 
साथै यस क्षेत्रका स्िरोर्गार प्रिाण पत्र भएकािाई िात्र 
विलभन्न लनिाुण काय ुगन ुअनजिलत ददइनेछ । 
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(२) उपदफा (१) बिोशर्ि सदस्यता लिनका िालग 
देहायका कागर्ात सवहत अनजसूची १ को ढााँचािा सलिलतिा 
लनिेदन पेि गनज ुपनेछ । 

(क) स्िरोर्गार श्रलिकको हकिा सम्बन्धीत क्षेत्रको सीप 
सम्बन्धी तालिि लिएको प्रिाण पत्रको प्रलतलिवप एक थान 
र अधदुक्ष र अदक्ष श्रलिकहरुिाई स्थानीय टे्रडयजलनयन 
िहासंघको लसफाररस/  एक थान लनिेदन साथै नेपािी 
नागररकताको प्रिाण पत्रको प्रलतलिवप एक थान। 

(ख) सूशचकृत सदस्य भएको पररचयपत्र, 

(ग) सलिलतिे तोकेको सदस्यता र नविकरण िजल्क र्म्िा 
गरेको भौचर, 

(घ) स्िरोर्गार श्रलिकको हकिा तोवकएको िजल्क र र्म्िा 
गरेको भौचर, 

(ङ) प्रचलित कानून बिोशर्ि र्ीिन िीिा िा बीिा गरेको 
भए सोको प्रिाण, 

(च) श्रि ऐन कायाुन्िय र पािना गने प्रलतििता । 
नविकरण गने प्रयोर्नका िालग लनयलित रूपिा श्रलिक 
कोषिा योगदान गरेको प्रिाण। 
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(३) लनिाुण स्िरोर्गार र श्रलिकहरूिे वहतकोषिा सूशचकृत 
हजन देहाय बिोशर्ि सदस्यता िजल्क िावषकु रूपिा कोषिा 
र्म्िा गनजपुनेछाः 
(क) स्िरोर्गार लनिाुण व्यिसायी किीहरु रु. २०००। 

(ख) दक्ष श्रलिक रू. ६००। 

(ग) अधदुक्ष र अदक्ष श्रलिक रू. ४००।  

(घ) नविकरणका िालग प्रत्येक िष ुउशल्िशखत िजल्क लतनज ु
पनेछ । 

(ङ) सदस्य हजन योग्य श्रलिक र स्िरोर्गारिाई सलिलतिे 
आिश्यक र्ााँचबजझ गरी अनजसूची २ बिोशर्िको सूशचकृतको 
प्रिाणपत्र ददनजपनेछ प्रिाणपत्र प्राप्त व्यशि वहतकोषिा 
सूचीकृत भएको िालननेछ वहतकोष सदस्यको अलभिेख 
रोर्गार सेिा केन्रिे राखी लनयलित रूपिा नविकरण तथा 
अध्यािलधक गनजपुनेछ । 

(४) यो कायवुिलध िागज भए पलछ पालिका क्षेत्रिा लनर्ी 
घर लनिाुण र स्थानीय सरकारिाट विलनयोर्न भएको 
बरे्टबाट कल्भटु, डे्रन, प्िि, भिन िेलसनरी ढजंगा आदद 
लनिाुण काय ुगनकुा िालग नगरपालिकािा सूशचकृत भएको 
लनिाुण स्िरोर्गारिाई िात्र काि गने व्यिस्था गररएको 
छ। तर अन्य पालिकािा सूशचकृत भएको स्िरोर्गारबाट 
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गराउन चाहेिा अन्य नगरपालिकाको सूशचकृत भएको 
स्िरोर्गार प्रिाणपत्र सवहत दफा ६ को उपदफा (३) (ङ) 
बिोशर्ि िजल्क सवहत स्थानीय अर्जनुधारा नगरपालिकािा 
सूशचकृत भएको िहासंघबाट लसफाररस भई सजशचकृत भएको 
हजनजपनेछ । साथै लनिाुण काय ुक्षेत्रिा स्िरोर्गार श्रलिक 
अलनिाय ुरहनज पनेछ । 

(५) उपदफा (४) बिोशर्ि भए नभएको अनजगिन 
नगरपालिकाको प्राविलधक, घर नक्सा उपिाखा र श्रि 
डेस्क सञ्चािन काय-ुसलिलतबाट हजनेछ । 

(६) कोषबाट सूचीकृत श्रलिकहरुिाई ददने सेिा सजविधा 
श्रलिकहरुको दजघटुना िा विपदिा परी भएको क्षलतिा राहत 
रकि ददन सलिलतिे र्ााँचबजझ र लनणयु गरी देहाय अनजसार 
राहत रकि वहतकोषबाट ददनेछ । 

(क) िावषकु रूपिा १०० र्ना (श्रलिक) हरुको िालग 
५,००,००० (पााँच िाख रूपैया) सम्िको िीिा 
कम्पनीसाँगको सहकायिुा लनयिानजसार हजने दजघटुना र्ीिन 
िीिा र औषधी उपचार गररने । 

(ख) श्रलिकको दक्षता अलभिवृि गन ुतालिि सञ्चािन गने 
। 
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(ग) लनिाुण स्िरोर्गारको काय ु गने िािसािान िा 
उपकरणिा विपद् िा दजघटुनाबाट क्षती भएको भएिा 
उपदफा ७ को (क) र (ख) को कागर्ात सवहत पजवि 
भएिा िीिा कम्पनीको लनयि अनजसार राहत उपिब्ध हजनेछ 
। 

(घ) श्रलिक सदस्यहरूिाई कायकु्षेत्रिा हजने दजघटुना तथा 
विरािी पदाु उपचार खच ु रकि बढीिा रू ५००००। 
(रू. पचास हर्ारिा नबढ्ने गरी) तथा यस दफािा 
तोवकएको रकिको सीिा लभत्र रही िीिा कम्पनीको लनयि 
अनजसार हजनेछ । 

(ङ) कायसु्थििा दजघटुना भएिा वहतकोषिा रकि दाबी 
गन ुउपदफा (७) बिोशर्ि आिश्यक प्रिाण पेि गनजपुनेछ 
। 

(७) उपदफा (६) बिोशर्ि सेिा सजविधा िापत रकि िाग 
तथा भ जिानीका िालग तपशिि बिोशर्िका कागर्ात पेि 
गनज ुपनेछ । 

(क) वहतकोष लनयलित नविकरण गररएको प्रिाण, 

(ख) कायसु्थििा दजघटुना भएको र क्षती भएको भने्न 
स्थानीय प्रहरी र र्नप्रलतलनलधको रोहिरिा भएको सर्लुिन 
िजच जल्का, 
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 (ग) सरकारी अस्पतािको डाक्टरको एक्सरे, लभलडयो एक्सरे 
र अन्य र्ााँचको ररपोटु सम्बशन्ध प्रलतिेदन, 

(घ) अस्पताििा उपचार गराएको िीि भपाुई सक्कि प्रलत, 

(ङ) दजघटुनाको सियिा िध्यपान िा िागजपदाथ ु प्रयोग 
नगरेको खजल्ने अस्पतािको परीक्षण प्रलतिेदन । 

(च) यस दफाको प्रयोर्नका िालग दजघटुना भन्नािे काय ु
क्षेत्रिा काि गदैगदाुको अिस्थािा िेलसन और्ार 
उपकरणबाट िागेको चोटपटक, भवितव्य परी िडेर घाइते 
भएको, काि गदाुगदै िारीररक क्षती हजने घटना सम्झनज पछु 
। तर िादक पदाथ ुसेिन, िागज पदाथ ुसेिन र आपसी झै-
झैझगडा गरी भएको घटनाको िालग कोषबाट कज नै पलन 
रकि ददन पाईने छैन। 

(छ) विलभन्न विषयगतको श्रलिकहरु पालिका श्रिडेस्क 
सञ्चािन कायवुिलध वहतकोषिा श्रलिक सजचीकृत भए पश्चात 
६ िवहना पलछ िात्र िीिा िा अन्य सेिा सजविधा पाउने छ 
। 

७. उपाध्यक्ष सम्बन्धी व्यिस्थााः (१) श्रलिक कोष सञ्चािन 
सलिलतिा एक र्ना उपाध्यक्ष रहनेछ । उपाध्यक्षको 
िनोनयन यस कायवुिलधको दफा ५ बिोशर्ि हजनेछ । 
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(२) उपाध्यक्षको पदािधी लनिाुशचत भई पदिा िहाि 
रकेको अिलधभर हजनेछ ।  

(३) श्रि डेस्क उप-सलिलतको संयोर्क भई काय ु गनज ु
पनेछ। 

(४) उपाध्यक्ष िनोनयन पत्रको ढााँचा अनजसूची ३ बिोशर्ि 
हजनेछ । 

८. सलिलत पदालधकारीको योग्यता, सेिा, ित ु र सजविधा 
सम्बशन्ध व्यिस्थााः (१) सलिलतका पदालधकारी र सदस्यिे 
लनयलित पाररश्रलिक सजविधा पाउने छैन । तर अर्जनुधारा 
श्रि डेस्क उप-सलिलतिे लनणयु गरी श्रलिकहरुिाई सूचीकृत 
गन ु गराउन र कज नै वकलसिको कायिुि िा काय ु गदाु 
िाग्ने खच ु तथा पदालधकारीहरुको भत्ता अर्जनुधारा श्रि 
डेस्कको श्रलिक वहतकोषबाट श्रि डेस्क सञ्चािन सलिलतको 
लनणयु बिोशर्ि व्यिस्थापन गनज ुपनेछ । 

(२) सलिलतको सदस्यहरूको कािको शर्म्िेिारी सलिलतिे 
तोकेबिोशर्ि हजनेछ । 

(३) सलिलतको लनणयु कायाुन्ियन गन ुसलिलतिे विषय र 
क्षेत्रगत श्रलिकको सम्पकु व्यशि तोक्न सक्नेछ । 

(४) सदस्यको योग्यतााः सलिलतिा सदस्यको िालग देहायको 
योग्यता हजनजपनेछ :- 
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(क) िेखपढ गन ु सक्न े लनिाुण स्िरोर्गार/श्रलिकको 
रुपिा ३ िष ुकाि गरेको अनजभि प्राप्त । 

(ख) बैक, वित्तीय संस्था र व्यशिगत वफताु िा च जिा गन ु
बााँकी नरहेको। 
(ग) असि आचरण भएको । 

(घ) २५ िष ुउिेर पूरा भई ६० िष ुननाघेको । 

(ङ) नेपािी नागररक । 

(५) सदस्य िनोनयनको िागी पालिकाको श्रि डेक्स 
सलिलतिा एक कायकुाि सदस्य भएको हजनजपनेछ ।(६) 
सदस्यका िालग योग्यतााः कायलुबलधको दफा ३ (१) को 
खण्ड (ङ) र (च) अनजसार सदस्य हजनको िालग दफा ६ 
उपदफा (१) को क्षते्रहरूिा विलभन्न लबषयगतको 
स्िरोर्गारको रूपिा काि गने १८ िष ु उिेर पजगेका 
श्रलिक र स्िरोर्गार नेपािी नागररक हजनजपनेछ । 

९. पदालधकारीको पदीय आचरण एिि ् दावयत्िाः (१) 
सलिलतका पदालधकारी र सदस्यहरू नेपािको संविधान, 

प्रचलित कानजन तथा नेपाि सरकार र स्थानीय सरकारको 
नीलत तथा कायिुिप्रलत पूण ु रुपिा िफादार एिि ्
र्िाफदेही हजनजपनेछ। राविय स्ितन्त्रता, सािभुौलिकता, 
भौगोलिक अखण्डता, राविय स्िाधीनता, स्िालभिान र 
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सािाशर्क एिं सांस्कृलतक सद्भािको सम्िान, संरक्षण, प्रििुन 
र श्रलिकको वहत सजरशक्षत गनज ुलनर्को दावयत्ि हजनेछ । 

(२) श्रलिकको आचरण एिि ्दावयत्िाः श्रलिकिे अनजिालसत 
भै आफज , पररिार, कायरुत पेिा, सिार् र देि प्रलत शर्म्िेिार 
भै सबैसाँग ियाुददत व्यिहार गनज ुपनेछ । 

१०. सलिलतको सम्पकु कायािुयाः सलिलतको सम्पकु 
कायाुिय नगरपालिकािा रहनेछ । नगरपालिकािे 
प्रिासलनक कायाुियको व्यिस्थापन गनेछ । 

११. काय ु सम्पादन उप-सलिलताः (१) सलिलतको काय ु
सम्पादनिा सहर्ताका िालग उपाध्यक्षको संयोर्कत्ििा 
सलिलतिा सहभालग अध्यक्षबाट िनोलनत िर्दजर प्रलतलनलध र 
सदस्य सशचि सवहतको बढीिा (३)तीन र्नाको काय ु
सम्पादन उप-सलिलत गठन गन ुसक्नेछ । संयोर्किे यस 
उप-सलिलतबाट सम्पादन भएका कायकुो र्ानकारी 
सलिलतको बैठकिा पेि गनज ुपनेछ।उप- सलिलतिे गरेको 
काि सलिलतिे अनजिोदन गनज ुपनेछ । 

पररच्छेद-३ 

वहतकोष स्थापना र सञ्चािन सम्बशन्ध व्यिस्था 
१२. वहतकोषाः (१) अर्जनुधारा नगरपालिकािा यस 
कायवुिलधिे तोवकएको क्षते्रिा कायरुत श्रलिक र लनिाुण 
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स्िरोर्गारको हकवहतिा काि गन ुएक श्रलिक वहतकोष 
स्थापना गरी सञ्चािन गररनेछ । 

(२) उपदफा (१) को प्रयोर्नका िालग कज नै पलन 'क' 

िगकुो बैंकिा सलिलतको एक चािज खाता रहनेछ । 

(३) कोषको खाता सञ्चािन सलिलतको लनणयुानजसार 
सलिलतको अध्यक्ष िा अध्यक्ष्यिे तोकेको सलिलतको 
उपाध्यक्ष िा सदस्य र सदस्य सशचिको संयजि दस्तखतबाट 
सञ्चािन हजनेछ । 

(४) वहतकोषिा र्म्िा हजने रकिाः 
(क) नगरपालिका/िडा कायाुियबाट प्राप्त अनजदान 

(ख) सदस्यबाट प्राप्त सदस्यता र नविकरण िजल्क 

(ग) अन्य िजल्क तथा अनजदान 

(घ) यस कायवुिलध अनजसार असजि गररएको र्ररिाना िा 
बााँकी रकि 

(ङ) सरकारबाट प्राप्त अनजदान 

(५) वहतकोषबाट देहायको िीषकुिा खच ुगन ुसवकनेछाः 
(क) सदस्यको औषलध उपचार खच/ुअनजदान 

(ख) कायवुिलध अनजसार राहात रकि 

(ग) तालिि सञ्चािन गन ुप्रशिक्षक र सािग्री व्यिस्थापन 

(घ) व्यिसायीको क्षलतपूलत ुराहत रकि 
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(ङ) वििा गन ुआिश्यक वप्रलियि रकि भ जिानी गन ु

(च) सञ्चािन तथा व्यिस्थापन खच ु

(६) वहतकोषिा कज नै सदस्यिे ५ िष ुिा सो भन्दा बढी 
अिलध सम्ि लनयलित योगदान गररसकेपलछ योगदान 
अिलधिा कज नै पलन सजलबधा नलिएको अिस्थािा श्रलिकिे 
पेिा र वहतकोषबाट अिग हजन चाहेिा लनर्िे िििाः ५ 
देशख १० िष ु सम्ि लनयलित योगदान गरेको भए ७० 
प्रलतित, १० देशख १५ िष ुसम्ि लनयलित योगदान गरेको 
भए ८० प्रलतित र १५ पूरा भइ २० िषभुन्दा कि 
योगदान गरेको भए (९० प्रलतित र २० िष ुर सो भन्दा 
बढी योगदान गरेको भए १०० प्रलतित सााँिा रकि 
वहतकोष सञ्चािनिा बाधा नपने गरी आलथकु िष ुसिाप्त 
भए पश्चात सलिलतको लनणयुानजसार वफताु गन ु सवकनेछ। 
यसको िालग सलिलतिे आिश्यक िापदण्ड तयार गरी िागज 
गनेछ । 

(७) वहतकोषबाट खच ु गदाु सलिलतको लनणयुिे प्रचलित 
कानूनको सत ुिापदण्डहरू पािना गरेर िात्र गनजपुनेछ । 
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पररच्छेद-४ 

विविध 

१३. लनदेिन ददन सक्नाेः नगर कायकुायपुालिका िा नगर 
सभािे सलिलतिाई आिश्यक लनदेिन ददन सक्नेछ । 
त्यसको पािना गनज ुसलिलतको कतवु्य हजनेछ । 

१४. थपघट र हेरफेराः िजिजक र नगरको आिश्यकता, 
प्राथलिकता एिि ् सन्दभिुाई सिेत िध्यनर्र गरी 
कायपुालिकािे कानजनसाँग नबाशझने गरी यस कायवुिलधिा 
आिश्यक थपघट तथा हेरफेर गन ुसक्नेछ । 

१५. दण्ड, र्ररबाना र सर्ायको व्यिस्थााः (१) कायवुिलधिा 
तोवकएको कायसुम्पादन गदाु प्रचलित कानजनको पािना गनज ु
पने छ। कानजनको पािना नगने पदालधकारी िा 
किचुारीिाई देहायको अिस्थािा प्रचलित संघीय कानजन र 
कायवुिलध बिोशर्ि दण्ड, र्ररिाना र सर्ाय गन ुिा सरकारी 
बााँकी सरह असजि गन ुगराउन सवकनेछ  

(क) सरकारी सम्पलत, वहतकोष िा पदको दजरूपयोग गरी 
वहनालिना गरेिा, डर तथा प्रिोभनिा पारेको पाइएिा, 
(ख) वहतकोषको रकि वहनालिना र दजरूपयोग गरेिा, 
(ग) वहतकोषिा योगदान, पररचािनिा झजटा वििरण तयार 
गरेको पाईएिा, 
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(घ) कोषिा सत ुतथा िापदण्ड अनजसार वफताु गनजपुने रकि 
सियिा वफताु नगरेको प्रिाशणत भएिा, 
(ङ) पदालधकारीिे पददय शर्म्िेिारी पूरा नगरी पटक पटक 
आचरण विपररत काय ुगरेिा, 
(२) उशल्िशखत अनजसार काय ुगने श्रलिक, पदालधकारी र 
साना लनिाुण व्यिसायीिाई सलिलतिे स्पिीकरण लिन,े 

सफाईको िौका ददने, चेतािनी ददने, बरबजझारथ गन ुिगाउने, 
र्ररिाना तोकी असजि गने, कानूनबिोशर्ि िजद्दा िगाउने र 
पदबाट हटाउने कायहुरू गराउन सक्नेछ । 

(३) उपदफा (२) िा उशल्िशखत बाहेकका दण्ड, सर्ाय र 
र्ररिाना प्रचलित कानजन बिोशर्ि हजनेछ । 

(४) सूशचकृत हजने साना व्यिसायी र श्रलिकिे लनयलित 
नविकारण नगरेिा सलिलतिे सदस्यता खारेर् गरी सूचीबाट 
हटाउनेछ । 

(५) लनिाुण व्यिसायीिे यस कायवुिलध विपररत काि गरेिा 
कािोसूशचिा राख सक्नेछ । 

१६. खारेर्ी र बचाउाः अर्जनुधारा नगरपालिकाको श्रि 
डेस्क संचािन कायवुिलध, २०८० खारेर् गररएको छ । 
सो कायवुिलध बिोशर्ि भए गरेका कािहरू यसै कायवुिलध 
अनजसार भए गरेको िालननेछ । 
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१७. बाधा अड्काउ फज काउाः यो कायवुिलधिा भएका 
व्यिस्थाहरू संघीय कानजन र प्रदेि कनजनसाँग बाशझएिा 
त्यसरी बााँशझएको हद सम्ि संघीय कानजन बिोशर्ि हजनेछ 
। कायवुिलध कायाुन्ियनिा कज नै सिस्या भएिा नगर 
कायपुालिकाको लनणयु अशन्ति हजनेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

अनजसूची १ 
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दफा ६ (२) को (१) अनजसार वहतकोषिा सूशचकृत हजनको 
िालग लनिेदनको ढााँचा 

                                         लिलताः 
श्रीिान ्अध्यक्ष ज्यू,  

श्रि डेस्क सञ्चािन सलिलत,  

अर्जनुधारा नगरपालिका झापा । 

विषयाः वहतकोषको िालग सूशचकरण हजन लनिेदन पेि गरेको 
सम्बन्धिा । 

प्रस्तजत विषयिा अर्जनुधारा नगरपालिकाको लनिाुण व्यिसायी ि 
अर्जनुधारान.पा. िडा नं.. िस्ने ि....... के्षत्रिा कायरुत ि यस 
नगरपालिकाको श्रि डेस्क सञ्चािन कायवुिलध, २०८२ अनजसार 
वहतकोषको सदस्यको रूपिा आिि हजनको िालग तपशििको 
कागर्ात सवहत यो लनिेदन पेि गरेको छज। 

तपशििाः 
(१) नपेािी नागररकताको फोटोकपी १ थान 

(२) व्यिसायको वििा गरेको भए सो खजल्ने प्रिाण १ थान 

(३) सदस्यता िजल्क लतरेको रशिद १ थान 

(४) स्थानीय पालिकािा सूचीकृत भएको आलधकाररक टे्रड 
यजलनयनको (िहासंघ) लसफाररस १ थान । 

(५) सीपिजिक तालिि/व्यापार व्यिसाय गरेको भए सोको 
प्रिाण पत्र १ थान। 

                                                                                                                                                      

लनिेदकको  

नाि थर सही : 
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 लिलताः 
ना.प्र.नं.  

अनजसूची २ 

दफा ६(३) को (ङ) अनजसार वहतकोषिा सूशचकृत भएको 
प्रिाण-पत्र 

                                   लिलताः 
श्री…………………………………………ज्यू, 

अर्जनुधारा नगरपालिका झापा । 

प्रस्तजत विषयिा अर्जनुधारा नगरपालिकाको श्रलिक सञ्चािन 
सलिलतको लिलत २०...... को लनणयुानजसार तपाईं/ तपाईको 
कम्पनीिाई श्रलिक वहत कोषको सदस्यको रूपिा सजशचकृत गरर 
यो प्रिाण पत्र प्रदान गररएको छ। नविकरण लिलत प्रत्येक 
आलथकु िषकुो असार िसान्त रहेको छ। 

सजशचकृत हजने अलधकारीको नािाः 
                                                                                                                                           

सदस्य सशचिाः 
                                                                                                                                              

हस्ताक्षराः                                                                                                                                         
लिलताः 
 

 

 

अनजसूची ३ 
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दफा ७ को उपदफा (४) साँग सम्बशन्धत उपाध्यक्ष 
िनोनय गररएको पत्र 

                                                 
लिलताः 

श्री …………………………… ज्यू  

अर्जनुधारा नगरपालिका,झापा। 

प्रस्तजत विषयिा अर्जनुधारा नगरपालिकाको श्रि डेस्क 
सञ्चािन सलिलतको लिलत २०.... को लनणयुानजसार तपाईंिाई 
श्रि डेस्क सञ्चािन सलिलतको उपाध्यक्ष पदिा िनोनयन 
गररएको छ। अर्जनुधारा नगरपालिकाको श्रि क्षेत्र सजधार 
गरी श्रलिकको वहत र आलथकु विकासिा यहााँको उच्च 
स्तरीय योगदान रहने अपेक्षा गदै सलिलत उपाध्यक्ष पदिा 
िनोलनत गररएको छ। िनोलनत हजनजभएकोिा हाददुक बधाई 
सवहत काय ुसफिताको िजभकािना व्यि गररएको छ। 
तपाईको पदािलध िनोनयन भएको लिलतिे ३ िषकुो हजनेछ 
। 

                                                                                                                                            

 

 

                                                                                                                     

अध्यक्षको नाि थर 
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हस्ताक्षर 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनजसूची ४ 
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दफा ५(४) को अनजसार 

श्रलिक / व्यिसायी सूशचकरणको िालग लनिेदनको ढााँचा 
                                                                                                                                  

लिलताः 
श्री अर्जनुधारा नगरपालिका  

िलनश्चरे,झापा । 

प्रस्तजत विषयिा अर्जनुधारा नगरपालिकाको श्रि डेस्क 
सञ्चािन कायवुिलध अनजसार श्रलिक सदस्यको रूपिा 
सजशचकरणको िालग तपशििको कागर्ात सवहत लनिेदन पेि 
गरेको छज। 

 

लनिेदक/व्यिसायीको नाि नािाः 
ठेगानााः 
व्यिसायको क्षेत्र/नािाः 
हस्ताक्षराः 
लिलताः 

 

 

 

 

 

अनजसूची ५ 
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दफा ५(५) अनजसार 

अर्जनुधारा नगरपालिका 
नगर कायपुालिकाको कायाुिय, कोिी प्रदेि, झापा 

श्रलिक पररचय पत्र 

नािाः 
ठेगाना: 
पलत / पत्नीको नाि : 
र्न्ि 

लिलताः 
नागररकता/राविय पररचय पत्र नम्बराः 
कायरुत 

पेिााः 
आिि टे्रड यजलनयनको नािाः 
पररचयपत्र र्ारी लिलताः 
अदक्ष/दक्ष/स्िरोर्गाराः 
 

नविकरण लिलत र अिलध 
देशख सम्ि हस्ताक्षर 

   

   

   

   

 

प्रिाशणत गनेको 
दस्तखत 

नािथराः 
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पद 

लिलत 

प्रिाशणत गनेको दस्तखत 

नाि थराः 
पद: 
दस्तखताः 
लिलत : 

आज्ञािे, 

अनोर् कज िार शघलिरे  
प्रिजख प्रिासकीय अलधकृत 
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अर्जनुधारा नगरपालिका 
सहकारी संस्था अनजगिन, लनरीक्षण तथा लनयिन 

सम्बन्धी  िापदण्ड , २०८२ 

प्रस्तािना :- प्रचलित सहकारी सम्बन्धी कानून र 
सहकारीको अन्तराुविय िजल्य, िान्यता र लसद्दान्तहरुको 
अनजसरण गदै सहकारी संस्थािे गने कारोिारको अनजगिन, 
लनरीक्षण तथा लनयिन िगायतका कायहुरुिाई प्रभािकारी 
बनाउन र व्यिशस्थत गन ु अर्जनुधारा नगरपालिकाको 
सहकारी ऐन २०७६ को १०१ िे ददएको अलधकार प्रयोग 
गरी अर्जनुधारा  नगर कायपुालिकािे यो िापदण्ड तर्जिुा 
गरेको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारशम्भक 

१ संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ :-  

क. यस िापदण्डको नाि सहकारी संस्था अनजगिन, 
लनरीक्षण तथा लनयिन सम्बन्धी िापदण्ड २०८२ रहेको 
छ । 

ख. यो िापदण्ड कायपुालिकाबाट स्िीकृत भएपलछ िागज 
हजनेछ । 

२ पररभाषा :- विषय िा प्रसंगिे अको अथ ुनिागेिा यस 
िापदण्डिा, 
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क. ऐन भन्नािे अर्जनुधारा नगरपालिकाको सहकारी ऐन 
२०७६ िाई सम्झनजपदुछ।  

ख. लनयिाििी भन्नािे अर्जनुधारा नगरपालिकाको सहकारी 
लनयिाििी २०७६ िाई संझनजपदुछ । 

ग. िन्त्रािय भन्नािे संशघय तथा कोिी प्रदेिको सहकारी 
हेने िन्त्राियिाई संझनजपदुछ । 

घ. िापदण्ड भन्नािे अर्जनुधारा नगरपालिकाको सहकारी 
संस्था अनजगिन, लनरीक्षण तथा लनयिन सम्बन्धी 
िापदण्ड २०८२ िाई र्नाउाँछ । 

ङ. रशर्िार भन्नािे संघको रशर्िारिाई संझनजपदुछ र सो 
िब्दिे प्रदेि सहकारी रशर्िार कायाुियको प्रिजखिाई 
सिेत र्नाउाँनेछ । 

च. दताु गने अलधकारी भन्नािे अर्जनुधारा नगरपालिकाको 
सहकारी ऐन २०७६   बिोशर्ि तोवकएको 
अलधकारीिाई सम्झनजपदुछ । 

छ. विलनयि भन्नािे सम्बशन्धत सहकारी संस्थाको 
विलनयििाई र्नाउनेछ । 

र्. कायाुिय भन्नािे अर्जनुधारा नगरपालिकाको 
कायाुियिाई संझनजपदुछ । 

झ. संस्था भन्नािे प्रारशम्भक सहकारी संस्थािाई र्नाउनेछ 
।  
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ञ. सदस्य भन्नािे सहकारी संस्थाको विलनयि बिोशर्ि 
िेयर खररद गरी सदस्यता प्राप्त गरेको प्राकृलतक र 
कानूनी व्यशििाई र्नाउनेछ । 

ट. सलिलत भन्नािे सहकारी संस्थाको संचािक सलिलतिाई 
र्नाउनेछ । 

ठ. साधारण सभा भन्नािे सहकारी संस्थाको लनयलित िावषकु 
साधारण सभािाई र्नाउनेछ । 

 

पररच्छेद – २ 

सहकारी संस्थाको अनजगिन तथा लनयिन 

३. सहकारी संस्थाको अनजगिन सम्बशन्ध िापदण्ड :- ऐन 
तथा लनयिाििीिा भएको व्यिस्थाका अलतररि सहकारी 
संस्थाहरुको अनजगिन तथा लनरीक्षण सम्बन्धी व्यिस्था 
देहाय बिोशर्ि हजनेछ । 

क. लनयलित अनजगिन :  

 (१) सहकारी संस्थाहरुको लनयलित अनजगिन अनजसजची १ 
बिोशर्िको अनजगिन लनरीक्षण फाराि भरी सोको आधारिा 
अनजगिन प्रलतिेदन तयार गनजपुनेछ । 

(२) लनयलित अनजगिन सम्पन्न गरेपलछ सोको ७ ददनलभत्र 
कायाुियिे सम्बशन्धत संस्थाको काि कारिाहीिा देशखएका 
कैवफयतहरु र सो को सजधार गनजपुने विषयिा लनदेिन सवहत 
लिशखत पत्राचार गनेछ । 



खण्ड १० संख्या १ अर्जनुधारा रार्पत्र २०८३/०३/१० 
 

 

33 
 

(३)  उपदफा २ बिोशर्ि लिशखत रुपिा प्राप्त लनदेिनहरु 
कायाुन्ियन गरी कायाुियिा प्रगलत वििरण पेि सम्बशन्धत 
संस्थाको कतवु्य हजनेछ । 

(४) स्थिगत अनजगिनका अलतररि कायाुियिे संस्थाबाट 
पेि भएका प्रलतिेदनहरु तथा सजचना प्रलतिेदन प्रणािीका 
आधारिा सिेत संस्थाहरुको काि कािाुहीको लनयलित 
अनजगिन गरी लनदेिन ददन सक्नेछ । यसरी प्राप्त 
लनदेिनको सिेत कायाुन्ियन गरी कायाुियिा प्रगलत 
वििरण पेि गनज ुसम्बशन्धत संस्थाको कतवु्य हजनेछ । 

(५) लनयलित अनजगिनबाट ददइएका लनदेिनहरुको 
कायाुन्ियन अिस्थाको कायाुियिे लनयलित रुपिा अनजगिन 
गनेछ तथा आिश्यिा अनजसार पजन: अनजगिन सिेत गन ु
सक्नेछ । 

ख) सघन अनजगिन: 

(१) संस्थाको सघन अनजगिन गनकुा िालग कायाुियका 
किचुारीहरु र आिश्यिा अनजसार वििेषज्ञ सवहतको सघन 
अनजगिन टोिी कायाुिय गठन गनेछ । 

(२) सघन अनजगिन गदाु अनजगिन टोिीिे अनजसजची २ 
बिोशर्िको बचत तथा ऋणको िजख्य कारोबार गने 
सहकारी संस्थाहरुको पररिाणात्िक र गजणात्िक पक्ष 
(PEARLS/MOLMAC) देशखने सजचकहरु भएको अनजगिन 
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लनरीक्षण फाराि भरी सोको आधारिा अनजगिन प्रलतिेदन 
तयार गनेछ । बचत तथा ऋण बाहेक िजख्य कारोिार गने 
सहकारी संस्थाहरुको हकिा अनजसजची ३ बिोशर्िको 
अनजगिन तथा लनरीक्षण फाराि भरी सोको आधारिा 
अनजगिन प्रलतिेदन तयार गररनेछ । 

(३) सघन अनजगिन गदाु आिश्यिा अनजसार नेपाि राि 
बैक तथा अन्य लनकायको सिेत सहयोग लिन सवकनेछ । 

(४) संस्थाको सघन अनजगिन सम्पन्न भएपलछ सोको १५ 
ददनलभत्र अनजगिन टोिीिे कायाुियिा सघन अनजगिन 
प्रलतिेदन पेि गनजपुनेछ । 

(५) सघन अनजगिन टोिीबाट प्रलतिेदन प्राप्त भएपलछ 
कायाुियबाट सम्बशन्धत संस्थाका संचािक सलिलत र िेखा 
सजपररिेक्षण सलिलतका पदालधकारीहरुिाई प्रलतिेदनिा 
देशखएका कैवफयतहरु र ददएइका लनदेिनहरुको सम्बन्धिा 
संस्थाको प्रारशम्भक प्रलतविया सवहत बोिाइ कायाुियिा 
छिफि गररनेछ । यस्तो छिफि कायाुियिा िा 
आिश्यिा अनजसार स्थिगत रुपिा सिेत आयोर्ना गन ु
सवकनेछ । 

(६) उपदफा ४ बिोशर्िको छिफि पलछ ददइएका 
लनदेिनहरु कायाुन्ियनका िालग सम्बशन्धत संस्थाका 
पदालधकारीिाई लिशखत प्रलतबद्दता गराइनेछ । 



खण्ड १० संख्या १ अर्जनुधारा रार्पत्र २०८३/०३/१० 
 

 

35 
 

(७) उपदफा ६ बिोशर्ि लनदेिन कायाुन्ियनका िालग 
प्रलतबद्दता गरेपलछ संस्थािे १५ ददनलभत्र अनजगिनबाट 
लिइएका लनदेिनहरु कायाुन्ियन गनकुा िालग अनजसजची ४ 
बिोशर्िको ढााँचािा १ िषकुो काययुोर्ना तयार गरी 
संचािक सलिलतबाट पाररत गराई कायाुियिा पेि गनजपुनेछ 
। 

(८) सघन अनजगिनबाट ददइएका सजझािहरुको कायाुन्ियन 
अिस्थाको कायाुियिे लनयलित रुपिा अनजगिन गनेछ तथा 
आिश्यिा अनजसार पजन: अनजगिन सिेत गन ुसक्नेछ । 

४. लनरीक्षण तथा अनजगिन टोिीको गठन :- 

१) संस्थाहरुको स्थिगत र्ााँच सम्पन्न गन ुनगरपालिकािे 
लनरीक्षण तथा अनजगिन टोिी गठन गनजपुनेछ । 

२)  उपदफा १ बिोशर्ि लनरीक्षण िा अनजगिन टोिी 
गठन गदाु कानूनिा अन्यथा व्यिस्था गररएको बाहेक 
कशम्तिा अलधकृत स्तरको किचुारीको नेततृ्ििा लनयलित 
अनजगिन भए २ र्ना र सघन अनजगिन भए ३ र्ना सम्ि 
राख्नजपनेछ । 

 तर यसिा िेशखएका कज नै कज रािे अलधकृत 
स्तरको किचुारी नभएको िा अपजग भएको अिस्थािा अन्य 
स्तरको किचुारीको नेततृ्ििा लनयलित अनजगिन िा सघन 
अनजगिन गन ुबाधा पनेछैन । 
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५.लनयलित अनजगिन तथा सघन अनजगिनको काय ुअिलध 
तोक्नजपने:- दफा ४ बिोशर्ि लनयलित अनजगिन तथा सघन 
अनजगिन टोिी गठन गदाु कानूनिा अन्यथा व्यिस्था 
गररएकिा बाहेक लनयलित अनजगिन भए १ ददन र सघन 
अनजगिन भए २ देशख ३ ददनसम्ि तोक्नजपनेछ । 

६. लनयलित अनजगिन तथा सघन अनजगिन टोिीको गठन 
सम्बन्धी वििेष व्यिस्था:-  

(१) दफा ४ र ५ िा र्जनसजकै कज रा िेशखएको भए तापलन 
ऐनको दफा ७१ अनजसार दताु गने अलधकारीिे संस्थाको 
लनरीक्षण तथा अलभिेख र्ााँच गरी प्रलतिेदन ददन आिश्यिा 
अनजसार र्जनसजकै बखत अनजगिन टोिी गठन गरी खटाउन 
सक्नेछ । 

(२) उपदफा १ बिोशर्िको अनजगिन टोिी गठन विलध, 
कायवुिलध र कायसुम्पादनसाँग सम्बशन्धत अन्य कज रा दताु 
अलधकारीिे तोके बिोशर्ि हजनेछ । 

७. लनयलित अनजगिनका विषयिस्तज :-सहकारी संस्थाको 
कायसुञ्चािन अिस्थाको स्थिगत र्ााँच गदाु अनजगिन 
टोिीिे अन्य कज रा अलतररि देहायका विषयिस्तजिा ध्यान 
ददनज पनेछ ।  

क. दताु अनजिलत पािना 
ख. सञ्चािन पद्दती स्थापना 
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ग. खाताबहीको अद्यािधीकरण 

घ. सदस्य सेिाको स्तर 

ङ. नगदी कारोिारिा लनयन्त्रण 

च. लनदेिन कायाुन्ियन प्रगलत 
८.सघन अनजगिनका विषयिस्तज :-सहकारी संस्थाको 
कायसुञ्चािन अिस्थाको सघन रुपिा स्थिगत र्ााँच गदाु 
अनजगिन टोिीिे अन्य कज रा अलतररि देहायका 
विषयिस्तजिा ध्यान ददनज पनेछ ।  

क. आन्तरीक लनयन्त्रणको पररपाटी 
ख. आलथकु कारोिारिा लनयलितता 
ग. िेखापािकीय लनधाुरकको अििम्बन 

घ. विशत्तय िानदण्डको पािना 
ङ. सदस्य केन्रीयताको स्तर 

च. विलधसम्ित सजधार र पहि 

९. पूि ु सजचना ददन नहजन े :-लनयलित अनजगिन िा सघन 
अनजगिन टोिीिे स्थिगत र्ााँच गनजपूुि ुसाधारणत: सहकारी 
संस्थािाई कज नै प्रकारिे पूि ुसजचना ददनज हजदैन तर लनयिक 
लनकायिे स्थिगत र्ााँच गनजपूुि ुआिश्यिा अनजसार सजचना 
ददएर अनजगिन गन ुसक्नेछ । 
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पररच्छेद -३ 

विविध 

१०. लनरीक्षण िा अनजगिन टोिीको आचारसंवहता :-  

लनरीक्षण िा अनजगिन टोिीका संयोर्क र सदस्यहरुिे 
देहायको आचारसंवहत पािना गनजपुनेछ :-  

क. सहकारी संस्थाका किचुारी, संचािक िगायतसाँग 
र्ानकारी हालसि गने िििा शिितापूिकु व्यिहार गने, 

ख. कसैप्रलत कज नै वकलसिको पूिाुग्रह राख्न नहजने तर लनिजखा 
सदस्य र सहकारी संस्थाका बीचिा हरवहसाबको वििाद 
भए लनिजखा सदस्यिाई िकाु नपरोस भने्न दृविकोण 
लिन,े 

ग. सक्कि शे्रष्तािा केरिेट नगने 

घ. लनरीक्षण िा अनजगिनका कारण सहकारी संस्थाको सेिा 
संचािनको लनरन्तरतािा बाधा नपरोस भलन विचार 
पजयाुउन,े 

ङ. स्थिगत र्ााँचका िििा आफ्नो र्ानकारीिा आएको 
सहकारी संस्थाका सदस्यहरुको व्यशिगत सूचनाका 
साथै संस्थाको विशत्तय अिस्था िगायत र्जनसजकै 
संिेदनशिि सूचनाको गोपनीयता कायि गने  

च. लनरीक्षण िा अनजगिन कायिुा आफज  खवटएको सहकारी 
संस्थािा आफ्ना नशर्कका नातेदार संचािन िा सदस्य 
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रहेको भए खवटाँदाकै बखत सजपररिेक्षकिाई र्ानकारी 
गराउने, 

छ. सहकारी संस्थाका संचािक, किचुारी िा सहकारी 
संस्थाको काि कारोिारिा संिग्न कसैसाँगबाट कज नै 
प्रकारको िाभ लिन नहजने  

र्. सहकारी संस्थाको िसिन्द प्रयोग नगने तर सहकारी 
संस्थािे उपिब्ध गराउनजपने कागर्पत्रका छााँयाप्रलत 
उपिब्ध गराइ िाग्न बाधा पने छैन 

झ. संयोंर्कको नेततृ्ििा टोलिगत भािना लिएर एक 
अकाुको काि उत्साहपूिकु सहयोग गरी सािजवहक 
शर्म्िेिारी पूरा गन ुअग्रसर हजने  

ञ. कसैको धाक धम्की िा िोिावहर्ािा नपरी लनयिनकारी 
लनकायको योग्य वििेकिीि एिं सिि प्रलतलनलधका 
रुपिा कानूनको पािना गराउनिा दृढ रहने । 

११. लनरीक्षण िा अनजगिन टोिीको सजविधा:- लनरीक्षण िा 
अनजगिन टोिीका संयोर्क िा सदस्यहरुिे अनजगिन तथा 
लनरीक्षण गरी प्रलतिेदन बजझाएपलछ तपलसि अनजसारको भत्ता 
पाउनेछन ् 

क. लनयलित अनजगिन गरेिापत प्रलत व्यशि प्रलत 
सहकारी रु १०००/- (अक्षरेपी रु एक हर्ार 
िात्र) 



खण्ड १० संख्या १ अर्जनुधारा रार्पत्र २०८३/०३/१० 
 

 

40 
 

ख. सघन अनजगिन गरेिापत प्रलत व्यशि प्रलत सहकारी 
रु ३०००/- (अक्षरेपी रु तीन हर्ार िात्र  ) 

१२. साईन बोड ुराख्न ेसम्बन्धी व्यिस्था:- 
(१)प्रत्येक संस्थािे दताु प्रिाणपत्र उल्िेख भए बिोशर्ि 
संस्थाको  नाि, दताु   लिलत, भौगोलिक कायकु्षेत्र र लनयिन 
गने लनकायको नाि सिेत खजिाई नेपािी भाषा देिनागरी 
लिवपिा साइन बोड ुिेखी सबैिे देख्न ेठाउाँिा राख्नजपनेछ । 

(२) सहकारी साईन बोडिुा एकरुपता ल्याउनको िालग 
साइन िोडकुो रंग हल्का हररयोिा सेतो अक्षरिे िेशखएको 
हजनजपनेछ । 

१३. िालसक वििरण अध्यािलधक रुपिा राख्न े र 
कायाुियिा पठाउने :- 

(१) कम्प्यजटरिा अलभिेख राख्न ेगरेका संस्थाहरुिे आलथकु 
तथा प्रिासलनक अलभिेखहरु िालसक रुपिा िजरण गरी 
प्रिाशणत गरी राख्नजपनेछ ।िालसक कारोिारको वििरण 
सदस्यहरुको र्ानकारीको िालग संस्थाको कायाुियिे 
प्रकाशित गनजपुनेछ ।  

(२) िावषकु रु १ करोड भन्दा बढी बचत तथा ऋणको 
कारोिार गने सहकारी संस्थाहरुिे अनजसजची ५ बिोशर्िको 
ढााँचािा प्रत्येक िवहना भ जिान भएको लिलतिे ७ ददन लभत्र 
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कायाुियिा वििरण पेि गनजपुनेछ । वििरण दाशखिा नगने 
संस्थािाई ऐन बिोशर्ि कारकाही हजनेछ । 

१४. कायवुिलधको व्याख्या :- यो कायवुिलध कायाुन्ियनको 
शििलसिािा कज नै दद्वविधा िा वििाद भएिा कायपुालिकाको 
िैठकबाट लनणयु भए बिोशर्ि हजनेछ ।  

१५. संिोधन :- आिश्यिा अनजसार यस िापदण्डका कज नै 
दफाहरु संिोधन गनज ु परेिा अर्जनुधारा नगरपालिकािे 
संिोधन गन ुसक्नेछ ।  

१६. खारेर्ी र बचाउ :- (१) सहकारी संस्था अनजगिन 
तथा लनयिन सम्बन्धी िापदण्ड सम्बन्धी व्यिस्था अन्य 
प्रचलित कानूनिा व्यिस्था भएकोिा बाहेक यसै िापदण्ड 
बिोशर्ि भए गरेको िालननेछ । 

(२) यस िापदण्डिा भएको कज नै व्यिस्था प्रचलित संशघय 
र प्रदेि कानूनसाँग बाशझने भएिा बाशझएको हदसम्ि अिान्य 
हजनेछ ।  
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अनजसूची १ 

दफा ३ को (क) 

           सहकारी संस्थाहरुको लनयलित 
अनजगिन फाराि 

क. संस्थाको पररचय :- 

१. सहकारी संस्थाको नाि :- 

२. दताु नं. :-     
 दताु लिलत :- 

३. दताु भएको कायाुिय :- 

४. ठेगाना :- 

५. िेयर पूाँर्ी :-     
 (प्रलत िेयर रु :-                    ) 

६. कायकु्षेत्र :-  

७. संचािक सलिलतको सदस्य संख्या :-     िवहिा     
पजरुष      अन्य   र्म्िा             बैठक 
भत्ता :- रु         ) 

८. किचुारी संख्या :- 
..................िवहिा...............प जरुष..........
..र्म्िा (बर्ार प्रलतलनलध :- ...............) 
लनयजशि ददए/नददएको :-  

९. प्रयोग गरेको सफ्टिेयर :-  
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१०. िेयर सदस्य संख्या :-  

र्म्िा :- पजरुष :- िवहिा:- अन्य :- संस्थागत :- 

११. बचतकताुहरुको संख्या :- 
र्म्िा:- पजरुष :- िवहिा:- अन्य :- संस्थागत :- 

१२. ऋणीहरुको संख्या :-  
र्म्िा :- पजरुष :- िवहिा:- अन्य :- संस्थागत :- 

१३. सहकारी व्यिस्थापन सजचना प्रणािीिा 
आिद्द भए/नभएको :- 

१४. सदस्य सेिा केन्र िा अन्य कज नै सम्पकु 
कायाुिय भए/नभएको भए संख्या उल्िेख गने 
:-  

१५. संपकु व्यशिको नाि :-   पद 
:-                 संपकु नं. :- 

ख. संस्थाको गलतविलधको सािान्य र्ानकारी :- 

अनजगिन अिलधसम्ि संशक्षप्त वित्तीय वििरण 

:- 

१. िेयर पूाँर्ी रु  

२. कज ि बचत रु  

३. कूि ऋण िगानी रु 

४. चािज आ ि को हािसम्ििा सदस्य 
उत्पादन खररद रु  
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५. चािज आ ि को हािसम्ििा सदस्यिाई 
सािाग्री वििी रु. 

६. चािज आ ि को हािसम्ििा सदस्यको 
उत्पादन लबिी रु  

७. चािज आ ि को हािसम्ििा कूि 
आम्दानी रु  

८. चािज आ ि को हािसम्ििा कज ि खच ु
रु  

ग. लनम्न विषयहरुको अनजगिन गने :- 

१.  संस्थािे ऐनको दफा ३९ बिोशर्ि 
िजख्य र सहायक कारोिारको िापदण्ड 
लििान गरे नगरेको  

२. बचत तथा ऋणको कारोिारको हकिा 
संस्थािे PEARLS िापदण्डको पािना 
गरे नगरेको 

३. भाखा नाघेको ऋणको अिस्था र सो 
बिोशर्ि र्ोशखि व्यहोने कोषको 
व्यिस्था गरे नगरेको  

४. लनयलित रुपिा िेखा पररक्षण र 
साधारण सभा भएको िा नभएको  
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५. लनयलित रुपिा िावषकु प्रलतिेदन 
कायाुियिा बजझाएको िा नबजझाएको 

६. संचािक सलिलत र िेखा सजपररिेक्षण 
सलिलतको बैठक लनयलित रुपिा भएको 
िा नभएको  

७. िेखा सजपररिेक्षण सलिलतिे लनयलित 
रुपिा संस्थाको आलथकु कारोिारको 
सजपररिेक्षण गरी संचािक सलिलतिाई 
सजझाि ददने काय ुगरे नगरेको  

८. संस्थािे स्िीकृत कायकु्षेत्र भन्दा बावहर 
कारोिार गरे नगरेको  

९. संस्थािे स्िीकृलत विना कारोिार 
संचािन गरे नगरेको  

१०. संचािक सलिलत र िेखा 
सजपररिेक्षण सलिलतको अिलध सिाप्त हजनज 
अशघ लनिाुचन गरी नयााँ सलिलतिाई 
शर्म्िेिारी सजम्पे नसजम्पेको  

घ. अनजगिनकताुिे अनजगिन गन ु आिश्यक देखेको 
अन्य विषयहरु भए अनजगिन गरी उल्िेख गने :- 

१.    
२.   
३.   
४.   
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५.   
६.   

ङ. लनयलित अनजगिनका आधारिा संस्थाका देशखएका 
कैवफयतहरु उल्िेख गने :- 

१.   
२.   
३.   
४.   
५.   
६.   

आलधकारी व्यशिको नाि :- 

हस्ताक्षर :- 

लनरीक्षण टोिीको नाि  पद  
   हस्ताक्षर 

   

   

   
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अनजसजची २ 

दफा ३ को (ख ) 

सहकारी संस्थाहरुको सघन अनजगिन फाराि 

(बचत तथा ऋणको िजख्य कारोिार भएका 
सहकारी संस्थाहरुको िालग) 

क. संस्थाको पररचय :- 

१. सहकारी संस्थाको नाि :- 

२. दताु नं.    दताु लिलत :-       
दताु भएको कायाुिय:- 

३. ठेगाना  

४. िेयर पूाँर्ी :-   (प्रलत िेयर 
रु:-              ) 

५. काय ुक्षेत्र :- 

६. संचािक सलिलतको सदस्य संख्या :- िवहिा 
 पजरुष  अन्य    र्म्िा  

बैठक भत्ता :- रु        ) 

७. किचुारी संख्या :-....... िवहिा 
.......प जरुष......अन्य .....र्म्िा (बर्ार प्रलतलनलध 
:-…………..) लनयजशि ददए/नददएको :-  

८. प्रयोग गरेको सफ्टिेयर :- 

९. िेयर सदस्य संख्या :-  
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र्म्िा  पजरुष िवहिा अन्य संस्थागत 

१०. बचतकताुहरुको संख्या :-  
र्म्िा  पजरुष िवहिा अन्य संस्थागत 

११. ऋशणहरुको संख्या :-  
र्म्िा  पजरुष िवहिा अन्य संस्थागत 

१२. सहकारी व्यिस्थापन सजचना प्रणािीिा 
आिद्द भए/ नभएको :- 

१३. सदस्य सेिा केन्र िा अन्य कज नै सम्पकु 
कायाुिय भए/नभएको भए संख्या उल्िेख गने 
:-  

१४. सम्पकु व्यशिको नाि:-          पद:-                    
िोिाइि नं :- 

ख. संस्थाको विशत्तय अिस्थाको अनजगिन (PEARLS) 

पलछल्िो लिलतको सन्तजिन परीक्षण, नाफा 
नोक्सान वहसाब र िासिात र गत िषकुो सन्तजिन 
परीक्षण, नाफा नोक्सान वहसाब र िासिात लिई 
लनम्न अनजसारका िजख्य सजचकहरुको पल्स विश्लषेण 
(PEARLS Analysis)  गने  

 

आज्ञािे, 
अनोर् कज िार शघलिरे 

प्रिजख प्रिासकीय अलधकृत 
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